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АДМИНИСТРАЦИЯ КАРАТУЗСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
10.10.2014                                с. Каратузское                                          № 1046-п
Об утверждении Положения 

о реестре муниципальных услуг
Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях обеспечения открытости и общедоступности информации о предоставлении муниципальных услуг физическим и (или) юридическим лицам, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение о реестре муниципальных услуг, согласно приложению. 

2. Контроль за исполнение настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации района по социальным вопросам Адольф Г.М.

3. Постановление вступает в силу со дня, следующего за днем его официального опубликования в периодическом печатном издании «Вести муниципального образования «Каратузский район»».
Глава администрации 
Каратузского района
                     
                                                 Г.И. Кулакова
Приложение

к Постановлению

администрации Каратузского района

от 07. 10. 2014 № 1046-п
ПОЛОЖЕНИЕ

о реестре муниципальных услуг

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг.

1.2. Реестр муниципальных услуг (далее – Реестр) содержит сведения о муниципальных услугах, предоставляемых структурными подразделениями (отделами) администрации Каратузского района (далее по тексту - Исполнители).

1.3. Формирование Реестра имеет следующие цели:

- учет, анализ и систематизация сведений о муниципальных услугах;

- информирование заинтересованных лиц о муниципальных услугах;

- оптимизация состава муниципальных услуг;

- повышения качества оказания муниципальных услуг;

- обеспечение потребителей муниципальных услуг достоверной информацией об исполняемых муниципальных услугах, их объеме и качестве.

1.4. Формирование и ведение Реестра осуществляется в соответствии со следующими принципами:

- единство требований к информации, вносимой в Реестр;

- обоснованность изменений, вносимых в Реестр;

- актуальность и полнота сведений, содержащихся в Реестре;

- открытость и доступность информации, содержащейся в Реестре.

2. Формирование муниципальной услуги

2.1. Выявление муниципальной услуги осуществляет сотрудник отдела и подведомственных учреждений администрации Каратузского района (далее - ответственный исполнитель), к сфере деятельности которого относится предоставление соответствующей муниципальной услуги.

2.2. Критериями выделения муниципальной услуги являются:

- нормативное правовое регулирование состава и порядка предоставления муниципальной услуги;

- отнесение муниципальной услуги к полномочиям Исполнителя;

- измеримость результата исполнения муниципальной услуги в натуральном, стоимостном выражении или юридическом факте.

2.3. Сформированная муниципальная услуга подлежит занесению в Реестр. Занесение услуги в Реестр осуществляется в течение 30 календарных дней со дня предоставления ответственными Исполнителями сведений, установленных пп. 3.2.1-3.2.5 настоящего Положения.

2.4. На каждую выявленную муниципальную услугу, внесенную в Реестр, ответственным Исполнителем разрабатывается административный регламент предоставления муниципальной услуги, утверждаемый Постановлением администрации Каратузского района.
3. Ведение Реестра

3.1. Реестр утверждается администрацией Каратузского района.

3.2. Реестр ведется в соответствии с утвержденной формой (приложение № 1 к настоящему Положению) и содержит следующие сведения:

3.2.1. Реестровый номер муниципальной услуги.

3.2.2. Наименование муниципальной услуги.

3.2.3. Функция (полномочие) органа местного самоуправления, в рамках которого предоставляется муниципальная услуга.

3.2.4. Наименование структурного подразделения Администрации Каратузского района, муниципального (иного) учреждения, предоставляющего муниципальную услугу
3.2.5. Наименование и реквизиты нормативного правового акта, устанавливающего полномочия и порядок по предоставлению муниципальной услуги. 

3.3. Муниципальная услуга в Реестре учитывается только один раз.

3.4. Ответственный Исполнитель вправе внести изменения в сведения о муниципальной услуге. Основанием для внесения изменений в Реестр или сведений о муниципальной услуге является вступление в силу нормативного правового акта, отменяющего, изменяющего и (или) дополняющего правовой акт, на основании которого предоставляется муниципальная услуга.

3.5. Внесенные изменения в Реестр утверждаются Постановлением администрации Каратузского района. 

Внесение изменений в Реестр осуществляется в течение 30 календарных дней со дня предоставления ответственным исполнителем соответствующих сведений.

3.6. Исключение сведений о муниципальной услуге из Реестра осуществляется на основании сведений, предоставленных ответственным исполнителем.

3.7. Основаниями для исключения сведений об услугах из Реестра являются следующие обстоятельства:

3.7.1. Вступление в силу федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, законов и иных нормативных правовых актов Красноярского края, муниципальных правовых актов, которыми упразднено предоставление муниципальной услуги или исполнение муниципальной функции.

3.7.2. Несоответствие сведений об услугах, размещенных в Реестре, в том числе неполнота и (или) не достоверность сведений, при условии, что это несоответствие не может быть устранено путем внесения изменений в сведения об услугах.

3.8. Реестр ведется на бумажном носителе.

3.9. Реестр размещается в сети «Интернет» на официальном сайте муниципального образования karatuzraion.ru. 

Текст реестра муниципальных услуг размещается также в местах предоставления муниципальной услуги.

Приложение № 1

к Положению о реестре муниципальных услуг,

утвержденного постановлением

администрации Каратузского района
от 07. 10. 2014 № 1046-п
РЕЕСТР МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

	Реестровый номер муниципальной услуги.
	Наименование муниципальной услуги.


	Функция (полномочие) органа местного самоуправления, в рамках которого предоставляется муниципальная услуга
	Наименование структурного подразделения Администрации Каратузского района, муниципального (иного) учреждения, предоставляющего муниципальную услугу 
	Наименование и реквизиты нормативного правового акта, устанавливающего полномочия и порядок по предоставлению муниципальной услуги 

	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)
	Контроль 

за предоставлением муниципальной услуги. 


	Управление образования администрации Каратузского района
	Постановление администрации Каратузского района от 07.08.2012 № 1040-п "Об утверждении Административного регламента по предоставлению управлением образования администрации Каратузского района муниципальной услуги "Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)"

	2. 
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования "Каратузский район"
	Контроль 

за предоставлением муниципальной услуги. 


	Управление образования администрации Каратузского района
	Постановление администрации Каратузского района от 07.08.2012 № 1036-п "Об утверждении Административного регламента по предоставлению управлением образования администрации Каратузского района муниципальной услуги " Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования "Каратузский район""

	3. 
	Зачисление детей в муниципальные общеобразовательные учреждения, расположенные на территории муниципального образования "Каратузский район"
	Контроль 

за предоставлением муниципальной услуги. 


	Управление образования администрации Каратузского района
	Постановление администрации Каратузского района от 07.08.2012 № 1034-п "Об утверждении Административного регламента по предоставлению Управлением образования администрации Каратузского района муниципальной услуги "Зачисление детей в муниципальные общеобразовательные учреждения, расположенные на территории муниципального образования "Каратузский район""

	4. 
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости
	Контроль 

за предоставлением муниципальной услуги. 


	Управление образования администрации Каратузского района
	Постановление администрации Каратузского района от 07.08.2012 № 1035-п "Об утверждении Административного регламента по предоставлению Управлением образования администрации Каратузского района муниципальной услуги "Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости"

	5. 
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках образовательных учреждений, расположенных на территорий муниципального образования "Каратузский район"
	Контроль 

за предоставлением муниципальной услуги. 


	Управление образования администрации Каратузского района
	Постановление администрации Каратузского района от 07.08.2012 № 1037-п "Об утверждении Административного регламента по предоставлению управлением образования администрации Каратузского района муниципальной услуги " Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках образовательных учреждений, расположенных на территорий муниципального образования "Каратузский район""

	6. 
	Выплата компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательных учреждениях Каратузского района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования
	Контроль 

за предоставлением муниципальной услуги. 


	Управление образования администрации Каратузского района
	Постановление администрации Каратузского района от 07.08.2012 № 1039-п "Об утверждении Административного регламента по предоставлению управлением образования администрации Каратузского района муниципальной услуги "Выплата компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательных учреждениях Каратузского района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования"

	7. 
	Предоставление  информации о порядке  проведения  государственной (итоговой)  аттестации обучающихся, освоивших программы  основного общего и среднего (полного) общего образования, в том числе в форме единого государственного  экзамена, а также информации из баз данных муниципального образования "Каратузский район" об участниках единого государственного экзамена и о результатах единого государственного экзамена
	Контроль 

за предоставлением муниципальной услуги. 


	Управление образования администрации Каратузского района
	Постановление администрации Каратузского района от 07.08.2012 № 1038-п "Об утверждении Административного регламента по предоставлению Управлением образования администрации Каратузского района муниципальной услуги по предоставлению информации о порядке проведения  государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших программы основного общего и среднего (полного) общего образования, в том числе в форме единого государственного  экзамена, а также информации из баз данных муниципального образования "Каратузский район" об участниках единого государственного экзамена и о результатах единого государственного экзамена"

	8. 
	Предоставление информации, прием документов отделом социальной поддержки детства Управления образования администрации Каратузского района от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над малолетними, несовершеннолетние гражданами
	Контроль 

за предоставлением муниципальной услуги. 


	Управление образования администрации Каратузского района
	Постановление администрации Каратузского района от 06.08.2012 № 1023-п " Об утверждении Административного регламента по предоставлению управлением образования администрации Каратузского района муниципальной услуги "Предоставление информации, прием документов отделом социальной поддержки детства Управления образования администрации Каратузского района от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над малолетними, несовершеннолетние гражданами""

	9. 
	Обеспечение жилыми помещениями детей – сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из их числа, не имеющих жилого помещения
	Контроль 

за предоставлением муниципальной услуги. 


	Управление образования администрации Каратузского района
	Постановление администрации Каратузского района от 06.08.2012 № 1024-п "Об утверждении Административного регламента по предоставлению управлением образования администрации Каратузского района муниципальной услуги " Обеспечение жилыми помещениями детей – сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из их числа, не имеющих жилого помещения ""

	10. 
	Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий
	Реализуется исключительно в пределах компетенции уполномоченного органа власти.
	Отдел культуры, молодежной политики, физкультуры и спорта администрации Каратузского района
	Постановление администрации Каратузского района от 10.02.2012 № 192-п "Об утверждении Административного регламента муниципальной услуги "Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармонии, киносеансов, районных культурно-массовых мероприятий, анонс данных мероприятий", предоставляемой в электроном виде"

	11. 
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных
	Контроль 

за предоставлением муниципальной услуги. 


	МБУК "Межпоселенческая библиотека Каратузского района"
	Постановление администрации Каратузского района от 17.10.2012 № 1280-п "Об утверждении Административного регламента по предоставлению Муниципальным бюджетным учреждением культуры "Межпоселенческий отдел развития библиотечного дела Каратузского района" муниципальной услуги "Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных""

	12. 
	Предоставление доступа  к оцифрованным  изданиям, хранящимся в муниципальных библиотеках  Каратузского  района, в том числе из фонда редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об  авторских и смежных правах
	Контроль 

за предоставлением муниципальной услуги. 


	МБУК "Межпоселенческая библиотека Каратузского района"
	Постановление администрации Каратузского района от 17.10.2012 № 1281-п "Об утверждении Административного регламента по предоставлению Муниципальным бюджетным учреждением культуры "Межпоселенческий отдел развития библиотечного дела Каратузского района" муниципальной услуги "Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в муниципальных библиотеках Каратузского района, в том числе из фонда редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах""

	13. 
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду 
	Реализуется исключительно в пределах компетенции уполномоченного органа власти.
	Отдел земельных и имущественных отношений администрации Каратузского района
	Постановление администрации Каратузского района от 07.09.2012 № 1181-п "Об утверждении Административного регламента муниципальной услуги "Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду", предоставляемой в электроном виде

	14. 
	Осуществление в установленном порядке выдачи выписок из реестра муниципальной собственности
	Реализуется исключительно в пределах компетенции уполномоченного органа власти.
	Отдел земельных и имущественных отношений администрации Каратузского района
	Постановление администрации Каратузского района от 07.09.2012 № 1180-п "Об утверждении Административного регламента муниципальной услуги "Осуществление в установленном порядке выдачи выписок из реестра муниципальной собственности", предоставляемой в электроном виде

	15. 
	По утверждению и выдаче схем расположения земельных участков на кадастровых планах или кадастровых картах соответствующих территорий. за исключением земельных участков. предоставленных для строительства
	Реализуется исключительно в пределах компетенции уполномоченного органа власти.
	Отдел земельных и имущественных отношений администрации Каратузского района
	Постановление администрации Каратузского района от 07.09.2012 № 1182-п "Об утверждении Административного регламента муниципальной услуги "По утверждению и выдаче схем расположения земельных участков на кадастровых планах или кадастровых картах соответствующих территорий, за исключением земельных участков. предоставленных для строительства", предоставляемой в электроном виде

	16. 
	Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства
	Реализуется исключительно в пределах компетенции уполномоченного органа власти.
	Отдел ЖКХ, транспорта и строительства администрации Каратузского района
	Постановление администрации Каратузского района от 17.08.2015 № 518-п "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства"

	17. 
	Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
	Реализуется исключительно в пределах компетенции уполномоченного органа власти.
	Отдел ЖКХ, транспорта и строительства администрации Каратузского района
	Постановление администрации Каратузского района от 17.08.2015 № 520-п "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию"

	18. 
	Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
	Реализуется исключительно в пределах компетенции уполномоченного органа власти.
	Отдел ЖКХ, транспорта и строительства администрации Каратузского района
	Постановление администрации Каратузского района от 22.05.2015 № 371-п «Об утверждении  административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию  рекламной  конструкции»

	19. 
	Организация информационного обеспечения граждан, органов государственной власти, местного самоуправления, организаций и общественных объединений на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов
	Реализуется исключительно в пределах компетенции уполномоченного органа власти.
	Архивный отдел администрации Каратузского района
	Постановление администрации Каратузского района от 19.11.2012 № 1428-п "Об утверждении административного регламента муниципальной услуги "Организация информационного обеспечения граждан, органов государственной власти, местного самоуправления, организаций и общественных объединений на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов"

	20. 
	Предоставление информации о зачислении в Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей Каратузскую детскую школу искусств
	Контроль 

за предоставлением муниципальной услуги. 


	МБОУ ДОД "Детская школа искусств"
	Постановление администрации Каратузского района от 04.09.2012 № 1164-п "Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление информации о зачислении в Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей Каратузскую детскую школу искусств""

	21. 
	Предоставление информации об организации дополнительного образования детей  Муниципальным бюджетным образовательным учреждением дополнительного образования детей Каратузской детской школой искусств
	Контроль 

за предоставлением муниципальной услуги. 


	МБОУ ДОД "Детская школа искусств"
	Постановление администрации Каратузского района от 04.09.2012 № 1165-п "Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление информации об организации дополнительного образования детей  Муниципальным бюджетным образовательным учреждением дополнительного образования детей Каратузской детской школой искусств"

	22. 
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, реализуемых Муниципальным бюджетным образовательным учреждением дополнительного образования детей Каратузской детской школой искусств
	Контроль 

за предоставлением муниципальной услуги. 


	МБОУ ДОД "Детская школа искусств"
	Постановление администрации Каратузского района от 06.09.2012 № 1168-п "Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, реализуемых Муниципальным бюджетным образовательным учреждением дополнительного образования детей Каратузской детской школой искусств"

	23. 
	Подготовка, утверждение и выдача градостроительного плана земельного участка
	Реализуется исключительно в пределах компетенции уполномоченного органа власти.
	Отдел ЖКХ, транспорта и строительства администрации Каратузского района
	Постановление администрации Каратузского района от 17.08.2015 № 519-п "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Подготовка, утверждение и выдача градостроительного плана земельного участка"

	24. 
	Предоставление информации о зачислении в Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей "Каратузская детско-юношеская спортивная школа"
	Контроль 

за предоставлением муниципальной услуги. 


	МБОУ ДОД "Каратузская детско-юношеская спортивная школа"
	Постановление администрации Каратузского района от 28.10.2014 № 1112-п "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги " Предоставление информации о зачислении в Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей "Каратузская детско-юношеская спортивная школа""

	25. 
	Предоставление информации об организации дополнительного образования детей  Муниципальным бюджетным образовательным учреждением дополнительного образования детей "Каратузская детско-юношеская спортивная школа"
	Контроль 

за предоставлением муниципальной услуги. 


	МБОУ ДОД "Каратузская детско-юношеская спортивная школа"
	Постановление администрации Каратузского района от 28.10.2014 № 1114-п "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Предоставление информации об организации дополнительного образования детей  Муниципальным бюджетным образовательным учреждением дополнительного образования детей "Каратузская детско-юношеская спортивная школа""

	26. 
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, реализуемых Муниципальным бюджетным образовательным учреждением дополнительного образования детей "Каратузская детско-юношеская спортивная школа"
	Контроль 

за предоставлением муниципальной услуги. 


	МБОУ ДОД "Каратузская детско-юношеская спортивная школа"
	Постановление администрации Каратузского района от 28.10.2014 № 1113-п "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги " Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, реализуемых Муниципальным бюджетным образовательным учреждением дополнительного образования детей "Каратузская детско-юношеская спортивная школа""


