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АДМИНИСТРАЦИЯ КАРАТУЗСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

08.07.2021
                                  с. Каратузское 

                            № 554-п
Об утверждении Порядка  по обеспечению служебным жильём работников муниципальных учреждений на условиях строительства муниципального  жилья, для дальнейшего предоставления молодым  специалистам по договору служебного найма 

В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации,  со статьёй 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», подпрограммой «Строительство жилья для молодых специалистов муниципальных учреждений  Каратузского района» муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей  в Каратузском районе», утвержденной постановлением администрации Каратузского района от 30.10.2013 № 1113-п «Об утверждении муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей  в Каратузском районе», руководствуясь ст. 28 Устава муниципального образования «Каратузский район», ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить «Порядок по обеспечению служебным жильём работников муниципальных учреждений на условиях строительства муниципального  жилья, для дальнейшего предоставления молодым  специалистам по договору служебного найма», согласно приложению.
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы района по жизнеобеспечению и оперативным вопросам А.Н. Цитович.
3. Постановление вступает в силу в день, следующий за днём его официального опубликования в периодическом печатном издании Вести муниципального образования «Каратузский район».

Глава района                                                                                          К.А. Тюнин

Приложение к постановлению администрации

Каратузского района от 08.07.2021 № 554-п 

Порядок  по обеспечению служебным жильём работников муниципальных учреждений на условиях строительства муниципального  жилья, для дальнейшего предоставления молодым  специалистам по договору служебного найма 

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», со статьёй  179 Бюджетного кодекса  Российской Федерации,  постановлением  администрации Каратузского района от 30.10.2013 № 1113-п «Об утверждении муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей в Каратузском районе», руководствуясь ст.28 Устава Муниципального образования «Каратузский район».  
Порядок строительства  служебного жилья (далее - Порядок), определяет процедуру строительства служебного жилья для предоставления служебных жилых помещений молодым специалистам, постоянно проживающих и осуществляющих трудовую деятельность по основному месту работы в муниципальных  учреждениях, и являются  участниками мероприятия «Предоставление жилых помещений  работникам муниципальных учреждений» подпрограммы «Строительство жилья для молодых специалистов муниципальных учреждений  Каратузского района» (далее подпрограмма)  муниципальной  программы  «Обеспечение жильем молодых семей в Каратузском районе» от 30.10.2013 № 1113-п.

Порядок предусматривает  строительство служебного жилья (муниципального жилищного фонда) общей площадью 42 кв.м.  за счет  районного бюджета для дальнейшего предоставления жилья  по договору служебного найма  категориям граждан согласно, Положения о  специализированном жилищном  фонде муниципального образования «Каратузский район», утвержденного решением Каратузского районного Совета депутатов  от 26.05.2020 № 32-284.
1.2.   Участие является добровольным.

1.3. Предоставление служебного жилья работникам муниципальных учреждений осуществляется  только один раз.

1.4. Участником подпрограммы может быть гражданин, соответствующий следующим требованиям:

-  возраст специалиста и членов его семьи на дату утверждения администрацией Каратузского района  списка-претендентов на получение  служебного жилья в текущем году не превышает 35 лет;

- отсутствие права собственности или долевой собственности на жилые помещения на территории Российской Федерации у всех членов семьи.

Условием участия в подпрограмме и предоставления служебного жилья производится при согласии совершеннолетних членов семьи на обработку органами местного самоуправления, органами исполнительной власти субъекта Российской Федерации, федеральными органами исполнительной власти персональных данных о членах  семьи.

Согласие должно быть оформлено в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

2. Порядок учета граждан,

нуждающихся в получении служебного жилья

2.1. Учет граждан ведется специалистом отдела экономики  и развития предпринимательства администрации Каратузского района (далее – специалист).

2.2. Принятие граждан на учет осуществляется на основании заявлений, поданных до 1 февраля года предшествующего планируемому,  по форме согласно приложению № 1 настоящего  Порядка. К заявлению гражданин прилагает следующие документы:

1)  копия документа, удостоверяющего личность заявителя и членов его семьи (паспорт или иной документ его заменяющий), с указанием всех листов;

2)  копия документа, свидетельствующего об отнесении гражданина к категории граждан, которым предоставляются служебные жилые помещения (контракт или трудовой договор, соответствующий акт о назначении на должность (приеме на работу);

3)    справка-подтверждение с места работы о трудовой деятельности;
4) копия документов, подтверждающих семейные отношения заявителя (свидетельство о заключении брака, свидетельство о расторжении брака, свидетельство о рождении ребенка (детей);
5)   справка о составе семьи;

6)   выписка из финансово-лицевого счета;

7)   ходатайство руководителя организации, учреждения, с которым заявитель состоит в трудовых отношениях, о предоставлении служебного жилого помещения;

8)  выписка  из ЕГРН  об всех имущественных правах специалиста и членов его семьи;

9) согласие  о предоставление  индивидуального жилищного дома   площадью 42 кв.м.,  без учета норматива  жилищной обеспеченности (произвольная форма).
2.3. Заявления граждан регистрируется в Книге регистрации заявлений граждан, нуждающихся в получении специализированных жилых помещений (далее - Книга регистрации заявлений), которая ведется специалистом  отдела экономики и развития предпринимательства администрации Каратузского района по утвержденной форме (приложение № 2 настоящего  Порядка).

Гражданам, подавшим  заявление о принятии на учет, выдается расписка в получении документов с указанием их перечня, даты получения администрацией Каратузского района, порядкового номера, под которым зарегистрировано его заявление в Книге регистрации заявлений.

2.4. Заявления граждан рассматриваются в порядке их подачи. При рассмотрении заявлений граждан, поданных в один день, очередность рассмотрения определяется в соответствии с порядковым номером в Книге регистрации заявлений.

2.5. Решение о принятии гражданина на учет или об отказе в принятии на учет принимается по результатам рассмотрения заявления о принятии на учет, с представленными к нему документами,  не позднее чем через пятнадцать  рабочих  дней со дня регистрации заявления в Книге регистрации заявлений.

Граждане считаются принятыми на учет со дня принятия администрацией Каратузского района решения о принятии на учет.

Специалист отдела экономики и развития  предпринимательства администрация Каратузского района  не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о принятии на учет выдает или направляет гражданину, подавшему соответствующее заявление о принятии на учет, уведомление, подтверждающее принятие такого решения, с указанием его даты, регистрационного номера в Книге учета.

2.6. Учет граждан ведется по единому списку в Книге учета, согласно  приложению № 3  настоящего Порядка.

2.7. Отказ в принятии гражданина на учет допускается в случаях, если:

1) подача заявления о снятии с учета;
2) по достижению возраста специалиста 36 лет;
3)  ранее реализованное право на улучшение жилищных условий, через  разные формы государственной поддержки за счет средств федерального, краевого и  местного бюджета.
 На основании решения об отказе в принятии на учет выдается или направляется заявителю в течение трех рабочих дней со дня принятия данного решения с указанием оснований  отказа.
2.8.  На каждого гражданина принятого на учет ведется учетное дело, в котором содержатся все представленные им документы. Учетному делу присваивается номер, соответствующий номеру в Книге учета.
2.9. При изменениях состава семьи, места жительства и других обстоятельств, влияющих на право гражданина состоять на учете, гражданин обязан в течение одного месяца с момента таких изменений представить в жилищную комиссию документы, подтверждающие произошедшие изменения.

Администрация Каратузского района  имеет право в любое время проверить основания нахождения гражданина на учете.

2.10. 
В целях   актуализации данных  заявителя  для участия в мероприятии «Предоставление жилых помещений  работникам муниципальных учреждений» подпрограммы  «Строительство жилья для молодых специалистов муниципальных учреждений  Каратузского района» (далее подпрограмма)  муниципальной  программы  «Обеспечение жильем молодых семей в Каратузском районе» от 30.10.2013 №1113-п., участник  мероприятия  ежегодно до 01 марта текущего года подает в орган местного самоуправления по месту жительства следующие документы:


1) заявление по форме согласно приложению N 4 настоящего Порядка (в 2 экземплярах, один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов).

2.11. Граждане снимаются с учета в качестве нуждающихся в служебных жилых помещениях в случаях:

1) подачи заявления о снятии с учета;
2)  по достижению возраста специалиста 36 лет;
3) утраты ими оснований, дающих им право на получение жилого помещения по договору найма  муниципального жилого помещения;

4)   ранее реализованное право на улучшение жилищных условий, через  разные формы государственной поддержки за счет средств федерального и краевого, местного бюджетов.
2.12. Решение о снятии гражданина с учета должно быть принято не позднее чем в течение пятнадцати рабочих  дней со дня выявления обстоятельств, являющихся основанием принятия решения.
Решение о снятии гражданина с учета должно содержать ссылку на обстоятельства, послужившие основанием снятия с такого учета.

Решение о снятии гражданина с учета выдается или направляется гражданину, в отношении которого оно принято, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения. О принятии решения о снятии гражданина с учета делается отметка в Книге учета с указанием даты, номера решения и оснований снятия гражданина с учета.

3.  Порядок строительства служебного жилья
Строительство жилых домов осуществляется в соответствии с федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». Строительство индивидуальных жилых домов (однотипное)  общей площадью 42 кв. метров, производится на основании проектно-сметной документации. Проектно-сметная документация разрабатывается проектными, проектно-изыскательскими организациями, строительными компаниями (фирмами), имеющими право (лицензию) на проведение проектных работ. 
Специализированная проектная организация (фирма) несет ответственность за соблюдение утвержденных в задании на проектирование технико-экономических и планировочных показателей зданий, за качество проектно-сметной документации, правильное определение сметной стоимости и очередности работ, за своевременную разработку и комплектность проектно-сметной документации, а также за внесение в проектно-сметную документацию в установленный срок изменений.

Подрядчик на строительство жилого (однотипное)  дома общей площадью 42 кв.м. определяется в результате проведения конкурсных процедур отделом размещения муниципального заказа муниципального казенного учреждения по обеспечению жизнедеятельности района в соответствии с 44-ФЗ.
Построенные жилые дома оформляются в собственность муниципального образования Каратузский район и предоставляются в соответствии с договором служебного найма работникам   муниципальных учреждений.
4. Порядок предоставления служебного жилья
4.1. Предоставление служебного жилья специалисту принимается в форме постановления администрации Каратузского района. В решении о предоставлении служебного жилого помещения указываются:
- местонахождение (адрес) предоставляемого служебного жилого помещения;

- общая площадь предоставляемого служебного жилого помещения;

- фамилия, имя, отчество нанимателя;

- фамилии, имена, отчества членов семьи нанимателя;
- срок, на который предоставляется служебное жилое помещение.

4.2. Служебное жилье предоставляется на период трудовых отношений, прохождения муниципальной службы, исполнения полномочий должностного лица местного самоуправления.
4.3. Основаниями для отказа в предоставлении служебного жилья являются:

1)  подача заявления о снятии с учета;
2)  по достижению возраста специалиста  36 лет;
3) утрата ими оснований, дающих им право на получение жилого помещения по договору найма  муниципального жилого помещения;

4) ранее реализованное право на улучшение жилищных условий, через  разные формы государственной поддержки за счет средств федерального и краевого, местного бюджетов;
5) отсутствие  свободного служебного жилья.
4.4. Решение о предоставлении либо об отказе в предоставлении служебного жилья должно быть мотивировано и направлено заявителю (гражданину) в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения, отделом земельных и имущественных отношений администрации Каратузского района. Служебные жилые помещения предоставляются и используются в соответствии с их назначением на основании Положения о  специализированном жилищном  фонде муниципального образования «Каратузский район», утверждённого   Решением Каратузского районного  Совета депутатов от 26 мая 2020  №32-284 и  нормами, установленными жилищным законодательством. 
5. Учет служебного жилья
и контроль за их использованием

5.1. Служебные жилые помещения учитываются в Реестре муниципального служебного жилья, являющегося составной частью Реестра муниципального жилищного фонда Каратузского района.
5.2. Муниципальное служебное жилье снимается с учета:

- при исключении муниципальных жилых помещений из числа служебных в порядке изменения статуса жилого помещения;

- в случае признания домов, в которых находятся муниципальные служебные жилые помещения, подлежащими сносу по аварийности, непригодности для проживания;

- в связи с утратой (разрушением) служебного жилого помещения.

5.3. Текущий учет выделенного и предоставленного муниципального служебного жилья и контроль за его использованием осуществляются отделом земельных и имущественных отношений администрации Каратузского района.

5.4. Контроль за своевременным заселением муниципальных служебных жилых помещений, а также за освобождением их лицами, утратившими право на пользование муниципальным служебным жилым помещением, осуществляется органами (учреждениями), ходатайствующими о предоставлении муниципального служебного жилого помещения.

5.5. Контроль за использованием и сохранностью муниципального служебного жилищного фонда осуществляется отделом земельных и имущественных отношений администрации Каратузского района. 

Приложение № 1 к Порядку   по обеспечению служебным жильём
 работников муниципальных учреждений на условиях строительства
 муниципального  жилья, для дальнейшего предоставления молодым
 специалистам по договору служебного найма 

В администрацию Каратузского района

от ____________________________________

______________________________________

проживающего по адресу: ______________________________________

Заявление

о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении муниципального специализированного жилищного фонда по договору найма служебного жилого помещения

1. Прошу принять меня на учет в качестве нуждающегося в служебном жилом помещении по основанию (основаниям):

___________________________________________________________

___________________________________________________________

2. Члены семьи (с указанием фамилии, имени, отчества, даты  рождения  и отношения к заявителю):

1) _________________________________________________________

2)  ________________________________

3) _________________________________________________________

4) _________________________________________________________

5) _________________________________________________________

6) _________________________________________________________

3. С заявлением представляю следующие документы:

1) _________________________________________________________

2) _________________________________________________________

3) _________________________________________________________

4) _________________________________________________________

5) _________________________________________________________

6) _________________________________________________________

7) _________________________________________________________

8) _________________________________________________________

"__" _________________ 20__ г.

(дата подачи заявления)

Подписи заявителя и совершеннолетних членов его семьи:

1) ____________________________________

2) ____________________________________

3) ____________________________________ 

4) ____________________________________

5) ____________________________________

 6) ____________________________________

Приложение № 2 к Порядку  по обеспечению служебным жильём

 работников муниципальных учреждений на условиях строительства

 муниципального  жилья, для дальнейшего предоставления молодым

 специалистам по договору служебного найма 

Книга

регистрации заявлений граждан,

нуждающихся в получении специализированных жилых помещений 

по договору найма служебного жилого помещения

Начата __________________ 20__ г.

Окончена _______________ 20__ г.

	N 
п/п
	Дата   
 подачи  
заявления
   о     
принятии 
 на учет
	Фамилия,  
   имя,    
 отчество  
гражданина,
 подавшего 
 заявление
	Адрес   
 согласно  
регистрации
 по месту  
жительства
	Количество
  членов  
  семьи
	Дата    
рассмотрения
заявления о 
принятии на 
    учет
	Решение 
    о   
принятии
на учет
	Регистрационный
номер решения о
  принятии на  
     учет
	Дата, исх. 
   номер   
уведомления

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9


Приложение № 3 к Порядку  по обеспечению служебным жильём  работников муниципальных учреждений на условиях строительства

 муниципального  жилья, для дальнейшего предоставления молодым

 специалистам по договору служебного найма 

Книга

учета граждан, нуждающихся в получении специализированных жилых помещений 

по договору найма служебного жилого помещения

Начата __________________ 20__ г.

Окончена _______________ 20__ г.

	N 
п/п
	Номер и дата  
решения о    
принятии на учет
	Фамилия, имя, отчество, дата рождения  гражданина, подавшего заявление
	Количество
  членов  
   семьи
	Фамилия, имя, отчество,
  дата рождения членов семьи  
заявителя
	Дата и номер решения     
 администрации об исключении с учета.     
   Основания  данного решения 

	1
	2
	3
	4
	5
	6


Приложение № 4 к Порядку  по обеспечению служебным жильём
 работников муниципальных учреждений на условиях строительства
 муниципального  жилья, для дальнейшего предоставления молодым
 специалистам по договору служебного найма 

     В администрацию Каратузского района              
                                    от ____________________________________

                                                                      (ФИО)

                                                                Проживающий(ая) по адресу:
                                  

                                   ______________________________________

                                 ______________________________________

                                 ______________________________________


(место работы)
        
Заявление


Прошу   включить  в  список  участников мероприятия "Предоставление жилья для работников муниципальных учреждений " на 2022, 2023,2024 и т.д.

    
 Члены семьи (с указанием фамилии, имени, отчества, даты  рождения  и отношения к заявителю):

1) _________________________________________________________

2)  ________________________________________________________
3) _________________________________________________________

4) _________________________________________________________

5) _________________________________________________________
6) _________________________________________________________

Подтверждаю, что не имею (ем) жилья, принадлежащего  на  праве

собственности,  ранее  не  получал (и) безвозмездную помощь за счет средств

федерального, краевого или местного бюджетов:

1) __________________________________________ __________ __________;

                                (ФИО совершеннолетнего члена семьи)                   (подпись)      (дата)
2) __________________________________________ __________ __________;

          (ФИО совершеннолетнего члена семьи)                    (подпись)      (дата)
3) __________________________________________ __________ ___________

          (ФИО совершеннолетнего члена семьи)                  (подпись)         (дата)

Я  подтверждаю,  что  сведения,  сообщенные мной в настоящем заявлении, достоверны:

__________________________________________________________________

                                                                      (подпись, фамилия, инициалы)

С условиями участия в мероприятии "Предоставление  жилья работникам муниципальных учреждений», в том числе о необходимости ежегодной подачи заявления на включение в список участников мероприятия, изъявивших желание на предоставление служебного жилья в планируемом году, ознакомлен (ы) и обязуюсь (емся) их выполнять:

1) ___________________________________________ __________ __________;

          (ФИО совершеннолетнего члена семьи)                   (подпись)        (дата)
2) ___________________________________________ __________ __________;

          (ФИО совершеннолетнего члена семьи)                   (подпись)        (дата)
3) __________________________________________ __________ ___________

          (ФИО совершеннолетнего члена семьи)                    (подпись)        (дата)

Даю  (ем) согласие на обработку органами местного самоуправления,

органами исполнительной власти субъекта Российской Федерации, федеральными органами исполнительной власти персональных данных о членах семьи, размещение данных о фамилии, имени, отчестве членов семьи и ее составе на едином краевом портале "Красноярский край" в информационно-телекоммуникационной сети Интернет:

1) ___________________________________________ __________ __________;

          (ФИО совершеннолетнего члена семьи)                     (подпись)     (дата)
2) ___________________________________________ __________ __________;

          (ФИО совершеннолетнего члена семьи)                     (подпись)      (дата)
3) ___________________________________________ __________ __________

          (ФИО совершеннолетнего члена семьи)                    (подпись)       (дата)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ________________________________________________________________;

            (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
2) ________________________________________________________________;

            (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
3) ________________________________________________________________;

            (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
4) ________________________________________________________________

            (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

Телефоны: домашний ______, сотовый _________________, служебный ____

Заявление и прилагаемые к нему документы приняты "__" __________ 20__ г.

______________________________ _______________ ____________________

(должность лица, принявшего заявление)                     (подпись, дата)                                       (ФИО)

М.П.
